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11олоэкение
об обработке и защите персональнь|х да|1нь[х пользователей и

сотрудников муниципального казенного учреждения
<<0лонецкая централизова![ная библиотечная система>>

1. Фбщие поло2|(ения
1.1. Ёастоящее |]оло>кение об обработке у| защите персон€1льньтх данньтх

пользователей и сотрудников (даглее _ |{олохсение) муницип€!пьного к€венного

учре)кдения <<Флонецк€1я ценщализованна'{ библиотечна'1 система) (далее - мку
<<Флонецкая цБс>) опреде.]1яет общие принципь|' цели, правовые основани'{ ц
особенности обработки персон€!льньтх даннь1х, а такх(е сведения о ре€}пизуемьгх
мера)( защить! персон€|пьнь1х даннь|х.

1.2. ||оло)кение действует в отно1шении пероонапьньтх данньгх, которь|е мку
<<Флонецкая 1_$€>> мох(ет по]гг{ить от субъектов персон€}пьнь|х даннь|х.

1.3. Ёастоящее ||оло>кение разработано с цельто соблподения прав
пользователей у! сощудников мку <<Флонецкая 1-шс> на неприкосновенность
частной )кизни, личнук) и семейнуто тайну при обработке их персон€|льньгх данньгх
в соответству1у1 со ст. 24 1(онституции Российской Федерации, Федеральнь11!1и
законами (об информации, информационнь1х технологиг,х у| о защите
информации)> от [т.от.эоо6г. }|р 149-Ф3, <<Ф библиотечном деле>) от 29.12.1994г. }.1

78-Ф3, (0 персонапьнь1х даннь1ю> от 27.07.2006г. ]чгэ 152-Ф3, |{риказом
Федера.гльной слух<бьт государственной отатистики (об утвер)кдении
статистического инстрр{ет1тФу'я д.]1я организации йинистерством культурь!
Росоийской Федерации федера.гльного статисти11еского наблтодения за

деятельность}о у{ре)кдений культурьт> от з0.12.20|5 г. ]\!: 671.
1.4. Ёаотоящее ||оло>кение всц/пает в си.гу с момента утвер)кдену|яи действуе|

до замень1 его новь1м ||олохсением. |[олох(ение угвер)кдается директором мку
<<Флонецкая 1$€>> |1 является обязательнь|м для исполнения всеми сощудниками
организации, иметощими доступ к персон€}пьнь1м даннь|м пользователей и

работников. йзпденения и дополнения в настоя1шее |[оло>кение 1!!огуг бьтть внесень|
на основании изменений в законодательстве Российской Федерации, |{риказа

директора й1$/ <<0лонецкая {Б€>

2. Фсновнь|е понятпя' используе1}|ь|е в |1ололсении:
2.1. |{ерсон€}пьнь1е даннь1е _ лтобая информаци'т, относящ€|яся к прямо йли

косвенно оцределенно1шу илу{' опреде.]1яемо1шу физинескотшу лицу (субъекту
пероонапьнь1х данньтх) ;

2.2. 9ператор персональнь1х даннь1х - государственньтй орган' муниципальньтй



т
орган' }оридиче:::-:_:1:9:::::::". лицо' самостоятельно или совместно с Ару.и'и,'т,

2'з ' Фбработка пе.9с6н'йьньц даннь:х - лтобое действие (операция ) или
оово}упность действий (опе$6ций), совер|шаемьгх с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с персон€1льнь1ми даннь1ми'
вк'}1}оч€1я сбор, запись, систематизацито, накопление' хранение: }?Ф9Ёение(обновление' изменение), извлечение' использование' передачу (раопросщанение,
предоставление, досцп), обезличивание' блокирование, уд€}пение' уни11тох(ениеперсональнь|х д€}ннь1х;

2.4. Автоматизированна'{ обработка персона.]1ьньтх данньтх - обработка
персон€|пьнь|х данньгх с помощь}о средств вычислительной техники;

2'5' Распросщанение персональнь|х даннь1х - действия, направленнь1е на
расщь|тие персон€!льньгх д€}ннь{х неопределенно1иу круц лиц;

2'6. |{редоставление персон€}пьньгх данньгх - действия, нагФавленнь|е на
расщь|тие персон€ш1ьных данньтх определенно]!ту лицу или ог|ределенно1шу щругулиц;

2'7. Блокирование персон€}пьнь|х даннь!х - временное прекращение обработки
персон€1льнь1х даннь1х (за исклточением сл)д{аев' если обработка необходй'' д''"
уточнения персон€!льнь]х данньгх);

2.8. 9ничтоэкение пероона'|ьнь]х даннь1х _ действия, в результате которь|х
становится невозмо)кнь|м восстановить оодерх(ание персон€}пьньгх данньгх винформационной системе персон€}льнь|х д'""!'" " (пли{ в результате которьтх
уничто}ка}отся матери€|пьнь]е носители персон€| льнь1х даннь1х;

2'9' Ф6езли11ивание персона-т1ьньтх данньп( - действия, в результате которь|хстановится невозмо)кньтм 6ез использова||ия дополнительной информации
определить принадле)кность персон€|пьньгх данньтх конщретнощ/ 

_"уб""*'у

пер'сон€}льньтх данных;
2'10' 14нформационн€ш система персон€}пьньтх данньгх _ совокупность

оодер)кащихся в базах данньгх персон€!"пьнь|х даннь1х и обеспечи"'''й'" их
обработку информационньгх технологий и техничеоких средств;

3. 11ринципь| и цели обработки персональнь|х данпь|х
3 ' 1 ' мку <0лонецкая 1-$€>, являяоъ Фператором персон€|пьньтх даннь|х'

осуществ.]ш{ет обработку персон€ш1ьньгх даннь|х пользователей и сощудников мку
<<Флонецкая 1[Б€>.

з.2. Фбработка персонапьнь1х данньтх в мку <<Флонецкая |щс>
ос)дцеотвляется с г1етом необходимости обеспечения защить1 црав у! свобод.
субъектов персон€!пьньгх данньгх, в том числе защить1права на неприкосновенность
частной жизни' ли!{ну|о и семейнуло тайну, на основе следу|ощих принципов:

_* -з.2.1. Фбработка персон€}пьньтх д€}нньгх осуществ]1яется в й()/ <<Флонецкая
|шс> на законной и справедливой основе;

з.2.2. Фбработка персон€}льньтх даннь1х ограничивается дости)кением
конщ)етньгх, заранее определеннь|х и законньтх целей;

2

лицами организу1ощие и ('л') осуществ]1я}ощие обработ:9 персойа-гльньтх д'}"".*, 
' 

*\

такх(е опреде'тш1}ощие цели обра6отки персон€|пьнь1х даннь1х' состав персон€!"пьньгх \

даннь1х, подлех(атт1их обработке, действия (операции), совер1шаемь1е с
персон€}льнь]ми даннь|ми; , '',
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объем обрабатьлваемь1х персон€!"пьнь!х даннь!х

обработки
установлен

обеспечения сохранности би6лиотечного фонда, организации адресного,
дифференцированного \4ътдивидуаг1ьного обс.гуэкивани'1' проведения
статистического у{ета и аъта]тиза деятельности мку кФлонецкая ][Б€>.

з.з.6. в инь1х законнь1х целях.

з.2.з. Ёе допускается обработка персон€1пьнь1х даннь1х' несовместимая с

целями сбора персон€}льнь1х даннь1х;
з.2.4. Ёе допускается объединение баз данньтх, содерх{ащих персон€}льнь1е

даннь1е' обработка которь1х осуществляется в це.][г,х' несовместимь1х ме)кду собой;
з.2.5. Фбработке'подлех(рт тольк9'й€рсонапьнь1е даннь1е, которь|е отвеча!от

соответствует з€швленнь|м це.тш!м обработки. Ёе догускается избьтточность
обрабатьтваемь1х персон€}льньтх данньтх по отно1шени|о к з€швленнь1м целям их
обработки;

з.2.7. |{р" обработке персон€}льнь|х даннь1х обеспечив€|}отся точность
персон€ш1ьнь1х даннь!х' их достаточность, а в необходимьгх случаях и акц€!'льность
по отно1пени}о к це.тш{м обработки персона.]1ьнь!х даннь!х;

3.2.8. [ранение пероон€}г!ьньгх даннь|х осуществ.]ш1ется в форме, позволятощей
определить субъекта персон€).льньгх даннь1х' не доль1ше' чем этого требутот цели

персон€!льнь1х даннь|х' если срок хранения персон€|льньп( даннь|х не

федеральньлм законом' договором' стороной которого,
вь1годоприобретателем 14ли пору{ителем по которому является субъект
персон€}льнь}х даннь1х;

з.2.9. Фбрабатьтваемь|е глерсон€}пьнь1е даннь1е уничто)к€}к)тся либо
обезличива}отся по дости)кении целей обработки ил\4 в с]учае утрать!
необходимости в достих(ении этих целей, если иное не предусмотрено

федеральнь|м законом.
3.3. |{ерсонал|ьнь!е даннь1е обрабатьтва1отся в й1{9 <Флонецкая 1-$€> в це.]ш{х:

3.3.1. обеспечения, ооблтодения |(онституции Российской Федерации,
законодательнь|х и инь1х нормативньгх правовьгх актов Российской Федерации'
лока]-1ьнь1х нормативнь1х актов мку <<Флонецкая |[Б€>;

з.з.2. осущес-твления функций, полномочий и обязанностей, возло)кенньгх
законодательством Российской ФедеРацути, Республики 1{арелш, }чРедителем на
мку <Флонецкая [Б€)' в том числе по предоставленито персонапьнь|х данньгх в
органь1 государственной власти, в ||енсионньтй фонд Росоийской Федерации, в
Фонд соци€!пьного стр€|хования Росоийской Федерации, в Федеральньлй фо"д
обязательного медицинского страховану|я' атакх(е в инь1е государственнь1е органь1;

з.з.з. защить1 }кизни, здоровья или иньгх х{изненно ва)кнь|х интересов
субъектов персонаг1ьнь|х данньгх;

з.з.4. осуществления прав и законнь1х интересов ]!11(} <<Флонецк€ш !-$€> в
рамках ооуществления видов деятельности' предусмотреннь!х }ставом и инь1ми
лок€}г|ьнь1ми нормативнь1ми актами мку <<Флонецкая !-шс) либо достижения
общественно значимь|х целей;

3.3.5. повь|1шения оперативнооти и качества библиотечного обс.гу>кивау:у!я,
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4. [1еренень категорий субъектов' персональнь!е дапнь1е которь[х
обрабать|вак)тся в }!|{} <<0лонецкая {Б€>>

4.1. мку <Флоне1ткая, |Ё€> (!пер*тор персон€!л1ьньгх данньтх) обрабатьлвает

следу[ощие катего рии су бъектов перс он€1льнь!х даннь!х :

- пользователи мку <Флонецкая 1$€>
- сощудники ]у1(} <Флонецкая 1{Б€>

5. |1еренень пе[сональнь|х даннь|х, обрабать!ваемь|х в }!1{} <<0лонецкая

цБс>
5.1. |[еренень персональнь|х даннь{х, обрабатьтваемь1х в й1{)/ <<Флонецкая

1-рс), опреде.тштется в соответствии с законодательотвом Российской Федерациу1 с

у{етом целеи
|[одо>кении.

обработки персон€!льнь!х данньтх' указанньтх в настоящем

5.2. Фбработка бпециа[!ьнь1х категорий персон€1льнь1х даннь1х, каоа}ощихся

расовой, национ€!^пьной принадле)кности, политических взглядов' религиозньгх или

философских убеэкдений, интимной жизни' в мку <<Флонецкая тщс> не

осуществляется.

6. }1сточники и состав персональнь!х даннь!х поль3ователей
6.\. Асточниками персона.]1ьнь1х даннь1х пользователей в й(} <<Флонецкая

!-шс) являтотся:
- .{оговор о библиотечном обслухсивании _ документ, регламентиру:ощий

отно1цения 1!11{9 <Флонецкая |-$€> и читателей.
- Форшгуляр читателя _ документ установленного образца, которь|й заполняется

библиотечнь1ми специш1истами библиотек мку <<Флонецкая 1Фс при записи
читателя в библибтеку и удостоверяемьтй собственнорутной подпись1о читате.]ш1.

Формуляр предназначен для у{ета количества читателей библиотеки' конщо.]|я и

у{ета вь1данньгх и возвращеннь|х им документов библиотечного фонда;
- Регисщационная карточка пользовате.]ш1 _ документ, предн€вначеннь!й для

у{ета пользователей мку <<Флонецкая 1-шс),
пользователе;

содержащии информацито о

_ Бдиная регисщационн€!.я картотека
предн€вначенн€ш1 д.пя автоматизированной
г1ользователей мку <Флонецкая ] {Б€>.

документ, заполняемьтй законнь1м представителем читате.]ш1 _ребенка (родителта/

усь|новители, ошекунь| и т.п.).
6.2. |1еречень пероон!1льнь|х даннь1х, которь1е моцт бьтть внесень1 в ,{оговор о

биб лиот ечно м об с.гух<и вани'1 :
- фамилия ,, имя) отчество
- паспортнь!е данньте (серия' номер, кем и когда вьтдан)
6.3. |{еречень персон€:,пьнь1х даннь1х' которь1е моцт бьтть внесень| в форшгуляр

читате.]ш1 и регисщационнуто карточку пользовате.}ш{ :

- фамилия) им1 отчество



- образова;г1ие
- соци€!.пьньтй стацс (улащийся, с.туэкащий, рабоний, предприниматель' другое)
- адрес (по месц пропиоки, по месту шрохсивания)
- контактнь:й телефон
6.4. ||еренень перёонал}"Р}* данньц,!т(о'орые моцт бьтть внесень1 в фортшуляр

читате]1я и регисщационную карточ$у пбльзовате.]1я до.14 лет:
- фамилия, у!мя читате][я-ребёнка
- год рождения
- наименование у{ре)кдения до111кольного образования (детский сад) |

наименование у{ре)кдения общего образов ания (тшкола, класс)
- фамилия ) имя) отчество родителейзаконньтх цредставителей
- адрес родителейзаконнь|х представителей (по месту прописки, по месч/

протсивания)
- контактньтй телефон родителейзаконньгх цредотавителей
6.5. ||еречень персон€|пьньтх даннь1х, которь|е моцт бьтть внесень1 в Бдинуло

регисщационггуло картотеку пользователей :

- фамилия ) имя) отчество
_ год ро)кдения
- образование
- социапьньтй статус (утащийся, слух<атлций, рабоний, предприниматель' другое)
- адрес (по месту прописки)
_ контактньтй телефон
6.6. |{еренень персона.]тьнь1х даннь|х, которь|е моцт бьтть внесень1 в

||орутительство при запиои в библиотеку несовер1пеннолетнего пользовате]1я:
_ фамилия' имя читате.т1я_ребенка
- фамилия ) им'\ отчество шору|ите.]ш{
- адрео порг{ителя (по месту прописки' по месц прот<ивания)
- паопортнь1е даннь1е пору|у'теля (серия, номер' кем и когда вьтдан)
_ контактньтй телефон пору{ителя
6.7.|\раво дооцпа к обработке' храненик) персон€|"]!ьнь]х данньтх пользователей

мку <<Флонецкая 1$€ иметот следу1ощие сотрудники мку <<Флонецкая 1{Б€>:
- директор й()/ <Флонецкая т{Бс)
- специ€!.лист админисщативно-хозяйственной деятельности мку <<Флонецкая

1-$с)
_ заведу|ощий Флонецкой детской 6иблиотекой
- заведу|ощие секторами
- ведущие библиотекари
- 6и6лиотекари
- библиощафьт
6.8. ||ерсонапьньте даннь1е пользовате.]ш{ уточн'т}отся ех{9годно при первом

посещену!у| чуттателем библиотеки в году' следу[ощем за годом регистрации. Б
о.гучае изменени'{ персон€}льных даннь1х библиотека переоформ]1яет фортиуляр
пользователяилу| уничтот(ает форплуляр и региотрационнук) карточку пользователя
с невернь1ми даннь!ми.

6.9. €рок обработки персон€ш1ьньгх даннь1х пользователей мку <<Флонецкая

цБс> в течение ]!п,ти лет с момента последней перерегисщации читате.т1я.
5
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|{о истечеР|ути срока обработки пероональньтё даннь|е на бума:кном носителе
(фор"гуляр) унитто>ка}отся.

6.10. Бсли пользователь имеет задошкенность: взять!е во временное
пользоваъ|у1е ъ| не возвращеннь1е документь1 из фондов библиотек Р1(9 <<Флонецкая

1-шс), библиотеки оставл"Р' за собой,,право на сохранение его пер9ональньгх

даннь1х до пога1шени,1 зщош1(енно9ти.

7. ![сточники и состав персональнь!х даннь!х сотрудников 1\{(}
<<0лонецкая {Б€>>

7.|.в соответстБии с 1рудовь1м кодексом Российской Федерации, лок€!пьньтми

нормативнь1ми актами мку <<Флонецкая 1-$€)' лицо, посцпак)щее на рабоц,
предъяв;!яет работодател}о следу[ощие документь1' содер)кащие его г{ерсональнь|е

даннь1е:
- |{аспорт
- 1рулову[о кнш}{ку
- €щаховое свидетельство государственного пенсионного стра)(ования
- €видетельство о зак^т1к)чении брака
- €видетельотва о ро)кдении детей
_ €видетельотво о поотановке на у{ет в напоговом органе
_ .{окументьт об образовании' повь||пении квалифик ацу1у|

- .{окументь| воинского у{ета
- €правка о н€!пи11ии (отсутствии) судимооти
7.2. |остав персон€ш1ьньгх данньгх сотрудников Р11{9 <<Флонецкая [Б€>:

- анкетнь1е и биощафинеские даннь1е
- образов а|1у1е, специапьность
- сведения о трудовом и общем стах(е
_ сведения о составе семьи
- сведени'{ овоинском у{ете
- сведения о заработной плате сощудника
- личное дело сощудника
- сведения, направ.]|'{емь|е в органь| государственной власти' в |!енсионньтй

фо"д Росоийской Федерации, в Фонд соци€}пьного страхования Российской
Федерации) в Федеральньтй ф'"д обязательного 1!1едицинского сщахования' а так)ке
в инь|е государотвеннь1е органь1;

7.3. |\раво доступа к обработке, хранени1о персонапьнь!х данньтх сотрудпиков
мку <Флонецкая т{Б€ име1от:

- директор й(} <@лонецкая 1{Б€>
_ специалист административно-хозяйственной деятельности мку <<Флонецкая

|-шс>
- заведу!ощий сектором методической работьт
- главнь1й бухгалтер
7.4. ||ередана персона]тьнь|х данньтх сощудников }у1|{)/ <<Флонецкая !-$€>

осуществ]1яется с письменного согласия работника илп в сщд{€шх,

предуомощеннь1х законодательством Российской Федер ации.



8. |1еренень действий с персональ[{ь|ми даннь!ми и способь| их обработки
8.1. мку <<Флонецкая 1рс> осуществ.т1яет обор, запись' систематизаци|о,

накопление, хРанение' уточнение (обновление, изменение), извлечение'
использоваъ|утц перец6ту, обе3линиванцъ[,уд€|"ление и уни!1то)кение персона]|ьнь|х
даннь!х. 

!'

8.2. Фбработка п6рсон#Бнь:х даннь]х в мку <<9лонецкая !щс)
осуществ]1яетоя следук)щими способами :

_ неавтоматизиров анная обработка пероон{!"льньтх данньгх;
_ автоматизированная обработка персональньтх даннь1х с переданей

по.ггг{енной информации по информационно-телеком1шуникационнь1м сетям и"11и
без таковой;

- сме1шанная обработка персон€}льньгх данньгх.

9. 11ередача персональнь!х даннь|х
9.1. Фператор не предоставляет ъ7 не раскрь1вает сведени'1, содерт(атт1ие

персон€}пьнь]е даннь1е пользователей, третьей стороне' за иск.]1}очением сщд1аев,
когда это необходимо в це][г,х предупрех(дения у|розь| х(изни и здоровь|о, а т€!к)ке в
сл)д{€1ях' установленньгх федерагльнь|ми законами.

10. [1рава субъепсгов персональнь!х даннь!х
10.1. €убъект персон€1пьнь1х данньгх вправе щебовать от Фператора уточнения

его персон€ш1ьньгх даннь!х' их блокироваъ1у|я и[;и уничтох(ени'{ в сщд1ае' если
персон€}пьнь1е даннь1е яв.]1я1отся неполнь1ми' устарев|шими, неточнь|ми' незаконно
пощд1еннь]ми или не яв]1я}отся необходимь1ми для з€!явленной цели обработки, а
также принимать предусмотреннь1е законом мерь1 по защите своих прав.

|0.2. фя реалу1зациу| вьт1шеук€ванньтх прав субъект персон€1льньр( данньгх,
мо)кет в порядке, у€тановленном ст.14 Федерального закона от 27.07.2006 ]\ъ 152-
Ф3 (о персональньгх данньгю>, обратиться в мку <<Флонецкая 1шс) с
соответству|ощим запросом. !дя вь1полнени'{ таких запросов представител}о
Фператора может пощебоваться уотановить ли11ность субъекта персонапьньтх
данньтх и запросить дополнительну}о информацило.

10.3. Бсли субъект пероональньтх данньгх считает, нто Фператор осуществ.]штет
обработку его персонапьньгх данньтх с нарутцением щебований настоящего
Федералльного закона у|ли у1нъ|м образом нару|цает его права и овободьт, субъект
персон€|"пьнь|х даннь1х вправе обтсаловать действия или 6ездействие Фператора в
вы1шесто ящпй орган' в органь1 прокуратур ь1 т4ли в судебном порядке.

11. Р1ерьп' прпнимаемь|е ш1ку <<Флонецкая {Б€)> для обесшеченгпя
вь|полнения обязанностей оператора при обработке персо|!альнь|х да!|нь|х

1 1.1. Фператор предпринимает необходимь1е организационнь1е и техни:{еокие
мерь| по затт1ите персон€1льньтх данньтх. ||ринимаемь1е мерь1 основань1
щебованиях ст.18.1, ст.19 Федерального закона от 27.07.2о06 л9 152-Ф3
персон€!.пьнь1х даннь1х).

Б частности:

на
(о



\-

- |{риказом директора 1!11{9 <<Флонецкая 1_$6)> назначень1 лица, ответотвенные

за организаци}о обработки и обеспечение безопасности персон€|льньгх данньгх.
_ .}1ица, ведущие обработку персон€}пьньтх данньгх, г!роинструктиров€}нь1 у1

ознакомлень! с нормативнь1ми правовь1ми актами' регламентиру}ощими порядок

работьт и защить1 персон€}лРнР1х '{8ЁЁББ.т ,

' Фбработка пероочйьньтх данньгх ведется только о письменного соглаоия

субъекта персон€}пьньтх даннь|х.
_ Разщанич1ень1 шрава досцпа к обрабать1ваемь|м персон€1пьнь1м даннь1м.
|\.2. |!омимо вь11шеук€ваннь1х [€р, осуществля1отся мерь1 технического

характера' направленнь1е на:

- предотвращение несанкционированного доступа к оистемам' в которь1х

хранятся персон€1пьнь|е даннь|е;
- инь|е необходимь|е мерь1 безопасности.
||.2.|. ,{оговора о библиотечном обслуэкивану1и с читате.]1ями <<Флонецкая

!-рс> хран'{тоя в закрь1том доступе в сщуктурньгх подр€вделениях мку
<<Флонецкая 1_шс>. : Фтветственность за хранение несут лица' назначеннь1е

|!риказом директора й}$/ <Флонецкая 1-{!€>.

||.2.2. Фортшулярьт читателей у1 регистрационнь1е карточки пользователей
находятся в обс.гу>кив€|}ощих отдел€|х библиотек мку <<Флонецкая [шс), в

специа'льно оборудованньгх кафедрах. ,{оступ к даннь1м дочгментам име}от только

6иблиотечнь1е специапиотьт й()/ <<Флонецкая | {Б€>.
\|.2.з. Бдиная регисщационная картотека пользователей (база данньгх

пользователей мку <<Флонецкая |щФ) р€вмещена в компь1отере' которь:й
находится на абонементе Флонецкой национ€}пьной библиотеки. ,{аннь:й
компьк)тер не шодк.]1точен к сети }:[нтернет. ,{оступ к базе данньгх имеет
библиотекарь абонемента Флонецкой национ€:,льной библиотеки. Бход в б*у
даннь|х осуществ.]1яется только при введении соответству!ощего паро.тш{.

|\.2.4. |{орутительства при записи в библиотеку пользователей до 14 лет
хранятся в 0лонецкой детской библиотеке - в кабинете заведу!ощего; в сельских
библиотеках }у11{9 <<Флонецкая 1$€> - в закрь|том доступе.

|\.2.5.,{окументь1' содерх(ащие д€}ннь1е о персона||ьнь|х данньгх сощудников
мку <<Флонецкая |щс> (линньте дела' прик€вь1 по лично1!ту составу у1 т.п.)

располаг€|}отся в кабинете специалиста админисщативно-хозяйственной
деятельности мку <<Флонецкая 1-рс) - в закрь1том досцпе. 14нформация'о
персональнь1х даннь1х на элекщоннь1х (автоматизированньлх) носите.]1ях хранится в
компьтотерах специ€}листа админисщативно-хозяйственной деятельности мку
<Флонецкая 1-$€>>, главного бухга.ггтера мку <<Флонецкая !-$€>. Аоступ к эти1!1

базам даннь]х ощаничен.
11.3. |{ерсональнь1е даннь1е пользователей и сощудников мку <<0лонецкая

!{Б€, не подле]кат разгла|шенито и не моцт бьтть исподьзовань! для целей, не

указанньгх в настоящем |[оло>к ении.
||.4. Разглатцение персональнь|х данньгх пользователей у{{\и их части

дощ/скается только в с]уч€ш{х, предусмотренньгх действу[ощим законодательством
Российской Федерацу{у{' о безопасности' об оперативно-розьтскной деятельнооти, а

так)ке в ооответствии с уголовно_исполнительнь|м законодательством Российской
Федерации, либо с письменного согласия пользовате]ш1.

в



у
12. 0тветственность 1}1}(} <<0лонецкая 1{Б€>> и ее сотрудников

1'2.1. Б слгутае нару1шени'{ норм, рецлиру|ощих обработку, хранение' передачу
и защиту персон€|пьньтх даннь1х п0льзователей сощудники й(} <@лонецкая 1{Б€>
несут |р€}}кданск}}Ф, уголовну|о, адм,инйсщативну!о, дисциплинарнук)- 'и ину|о
ответственность, предусмофеннуло,законодательством Российской Федерацуту|.

12.2. (аясдьтй сощуднит1 мку <<Флонецкая т{Бс>, непосредственно
работшощий с источниками персонапьнь1х даннь1х' р1 своевременно
проинформированньтй о факте обработки им персон€!льньгх данньгх' несет
персон€|"пьну[о ответственность за соблтодение норм Федералльного 3акона от 27.07
2006 л9 152-Фз (о персон€}пьнь|х даннь1ю).

\2.з.,{оказательством своевременного информировани'1 сощудников мку
<Флонецкая 1-$€> яв]и{ется личн€ш{ подпиоь ка)кдого сотрудника' име|ощего
доступ к персонаг|ьнь1м даннь1м пользователей, в обязательстве о нер€вгла1шении
персональнь|х даннь1х пользователей и сощудников мку <Флонецкая 1$€>.


